ZARZĄDZENIE Nr 82/2016
Wójta Gminy Gaworzyce
z dnia 15 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U.        z 2016 r. poz. 446) oraz art. 4 ust. 3, pkt 3, art. 17, art. 26 - 41 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2016 poz.1047) zarządzam co następuje:

§ 1.
Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji składników majątkowych w:

1. Urzędzie Gminy w Gaworzycach -  ul. Okrężna 85, 59-180 Gaworzyce

2. Jednostkach OSP:
    2.1. OSP Gaworzyce – Gaworzyce, ul. Główna 27
    2.2. OSP Kłobuczyn – Kłobuczyn 48
    2.3. OSP Koźlice – Koźlice 75a
    2.4. OSP Wierzchowice – Wierzchowice 

3. Klubach sportowych:
    3.1.  GLKS Gaworzyce – Gaworzyce, ul. Okrężna 85
    3.2.  LKS Kłobuczyn – Gaworzyce, ul. Okrężna 85
    3.3.  LZS Koźlice – Koźlice 20
    3.4.  WKS „AMATOR” Wierzchowice – Wierzchowice 41   

4. Sołectwach:
    4.1.   Dalków
    5.2.  Dzików 
    5.3.  Gaworzyce
    5.4.  Gostyń
    5.5.  Grabik
    5.6.  Kłobuczyn
    5.7.  Korytów
    5.8.  Koźlice
    5.9.  Kurów Wielki 
    5.10.  Mieszków
    5.11.  Śrem 
    5.12.  Wierzchowice
    5.13.  Witanowice
przez komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym:
1. Elżbieta Stroka – przewodniczący

2. Alina Kuntschke-Gabrysz – członek

3. Renata Dziurman  – członek
w terminie od dnia 02.12.2016 r. do dnia 30.01.2017 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2.
Powołuje się 4 zespoły spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:

1. Urzędzie Gminy w Gaworzycach oraz Klubach sportowych (z wyłączeniem druków  ścisłego zarachowania):
    1.1. Monika Samul – przewodniczący 
    1.2. Joanna Brodowska – członek
    1.3. Lucyna Stupnicka  – członek

2. Urzędzie Gminy w Gaworzycach - druki ścisłego zarachowania:
    2.1. Lucyna Gaj – przewodniczący 
    2.2. Ewa Leszczak – członek
    2.3. Lucyna Stupnicka  – członek

3. Jednostkach OSP:
    3.1. Elżbieta Litwin – przewodniczący 
    3.2. Zbigniew Hoffman – członek
    3.3. Prezes spisywanej jednostki – członek

4. Świetlicach wiejskich oraz sołectwach:
    4.1. Joanna Brodowska – przewodniczący 
    4.2. Agata Joniec- członek
    4.3. Katarzyna Kocik - członek  

§ 3.
Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień 31 grudnia 2016 r.
§ 4.
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:
1)
środki trwałe,
2)
środki trwałe w używaniu,
3)
wartości niematerialne i prawne
§ 5.
1. Składniki majątku wymienione w § 4 pkt. 1 i 2 należy spisać na odrębnych arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 4 pkt. 3 przeprowadzić poprzez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 6.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej na stanowisku prowadzącym ewidencję druków ścisłego zarachowania w terminie do dnia 15.11.2016 r.

§ 7.
Zobowiązuję komisję do:
1)
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,
2)
przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,
3)
dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,
4)
sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5)
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-księgowego w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.
§ 8.
Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9.

Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.

Otrzymują do wykonania:

1. Elżbieta Stroka – przewodniczący      ..................................................

                                                                                  (data i podpis)

2. Alina Kuntschke-Gabrysz – członek  ...................................................
                                                                                                                           (data i podpis)

3. Renata Dziurman  – członek              ....................................................
                                                                                                                           (data i podpis)
Otrzymują do wiadomości:
1. Skarbnik Gminy
