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Z A P Y T A N I E    O F E R T O W E  
 
1. Nazwa i adres Zamawiającego:  Gmina Gaworzyce z siedzibą w Urzędzie Gminy w Gaworzycach,  
ul. Okrężna 85, 59-180 Gaworzyce 
 
2. Nazwa przedmiotu zamówienia: 
 
Opracowanie i publikacja artykułu w prasie w ramach promocji projektu pn. Budowa 
przedszkola w Gaworzycach 

 
Projekt realizowany w ramach Osi Priorytetowej nr 7 „Infrastruktura edukacyjna”, działania nr 7.1 
„Inwestycje w edukację przedszkolna, podstawową i gimnazjalną”, Poddziałania nr 7.1.1 „Inwestycje 
w edukację przedszkolna, podstawową i gimnazjalną – OSI” Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Dolnośląskiego 2014-2020. 
 
Opis przedmiotu zamówienia: 

a) przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu i publikacji jednego artykułu  
w prasie o zasięgu lokalnym lub regionalnym (minimum obejmującym teren powiatu 
polkowickiego lub głogowskiego). Przez opracowanie rozumie się przygotowanie treści 
merytorycznej według wskazówek Zamawiającego, a także zebranie informacji, wykonanie zdjęć 
i skład artykułu (przygotowanie projektu, w tym układ treści, grafiki i zdjęć, artykuły będą 
publikowane w pełnym kolorze). Styl i język tekstów musi być dostosowany do specyfiki 
artykułów, tj. nie może być zbyt oficjalny i urzędowy; 
Wykonawca jest zobowiązany by przygotowane teksty były tekstami autorskimi, a materiały 
zdjęciowe, które zostaną w nim zamieszczone, miały uregulowane kwestie praw autorskich  
i zgody osób na wykorzystanie ich wizerunku; 

b) publikacja artykułu na całej stronie gazety; 
c) artykuł opracowany zostanie w terminie pozwalającym na jego ostateczną akceptację przez 

Zamawiającego, najpóźniej na 2 dni robocze przed planowanym terminem publikacji. Publikacja 
nastąpi po akceptacji przez Zamawiającego ostatecznej wersji artykułu, dokonanej 
za pośrednictwem e-maila przez osobę wskazaną przez Zamawiającego. Zgłoszone przez 
Zamawiającego wady zostaną usunięte w terminie umożliwiającym publikację artykułu.  
W przypadku błędów w publikacji artykułu (np. niezgodność opublikowanej treści  
z zaakceptowanym przez Zamawiającego materiałem), Wykonawca będzie zobowiązany do jego 
niezwłocznej powtórnej publikacji bez błędów na swój koszt. Termin publikacji zostanie ustalony 
w drodze porozumienia z Zamawiającym; 
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d) artykuł musi być oznaczony logotypami (w szczególności znakiem Unii Europejskiej, znakiem 
Funduszy Europejskich oraz herbem województwa dolnośląskiego z napisem „Dolny Śląsk”) 
zgodnie z Księgą identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów 
polityki spójności na lata 2014-2020 (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) oraz 
Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  
w zakresie informacji i promocji (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego); 

e) Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego 2 bezpłatne egzemplarze gazety  
z opublikowanym artykułem. 

3. Termin realizacji zamówienia: nie wcześniej niż 15.11.2017 i nie później niż 06.12.2017 r. 

4. Okres gwarancji: nie dotyczy.  
  
5. Miejsce i termin złożenia oferty:  
 
a) ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 29.08.2017 r., do godz. 12.00 osobiście 
lub faksem (fax 076 831 62 86) lub pocztą elektroniczną (ug@gaworzyce.com.pl) lub listem  
na formularzu oferty,  
 
b) adres: Urząd Gminy Gaworzyce, 59-180 Gaworzyce, ul. Okrężna 85.  
 
6. Termin otwarcia ofert : 29.08.2017 r., godz. 12.15. 

7. Sposób oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty:  
 
Kryteria oceny ofert:  
 
Cena ofertowa brutto – waga 100% 
 
Liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona zgodnie ze wzorem: 
 
 

Ilość pkt = 
najniższa zaoferowana cena brutto 

x 100 pkt  
cena brutto oferty badanej 

 
 
1 pkt=1% 
Oferta w kryterium cena ofertowa brutto, może otrzymać maksymalnie 100 punktów. Punkty zostaną 
przyznane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
 
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, zawierająca wszystkie wymagane załączniki, 
złożona przez Wykonawcę spełniającego wszystkie warunki udziału w postępowaniu oraz zawierająca 
najniższą cenę ofertową brutto (oferta otrzyma maksymalną ilość – 100 pkt.) Pozostałe oferty 
otrzymają proporcjonalnie niższą ilość punktów. 
Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te same 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy 
składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w pierwotnie 
złożonych ofertach. 
 
Wskazana przez Wykonawcę cena brutto powinna uwzględniać wszystkie koszty i opłaty, jakie 
powstaną w związku z wykonaniem zamówienia. 
Cena powinna być podana cyfrowo i słownie w złotych, z dokładnością do dwóch miejsc  
po przecinku.  
Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wynagrodzeniem ryczałtowym. 
 
Ofertę należy sporządzić pisemnie, czytelnie, w języku polskim. 
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Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 
Podpis winien zawierać czytelne imię i nazwisko bądź pieczątkę imienną oraz podpis lub parafę.  
W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji, do oferty należy dołączyć 
stosowne pełnomocnictwo.  
Do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji Wykonawcy 
nie wynika z przepisów prawa lub dokumentów rejestrowych. Uwaga: pełnomocnictwo należy 
dołączyć w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 
Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.  
 
8. Warunki płatności:  
a)  wystawienie faktury/rachunku przez Wykonawcę nie może nastąpić wcześniej niż po dokonaniu 
bezusterkowego odbioru przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego, 
b) płatność wystawionej faktury/rachunku nastąpi przelewem na wskazany przez Wykonawcę  
nr rachunku bankowego do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 
faktury lub rachunku przez Wykonawcę,  lecz  nie wcześniej niż w ciągu 7 dni od daty otrzymania 
faktury/rachunku przez Zamawiającego wraz z 2 bezpłatnymi egzemplarzami gazety  
z opublikowanym artykułem. 
Za moment spełnienia świadczenia przez Zamawiającego uważa się datę wydania dyspozycji 
rachunku bankowego Wykonawcy. Miejscem zapłaty jest bank Zamawiającego. Zamawiający 
nie wyraża zgody na przelew wierzytelności. 
Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek w związku z realizacją przedmiotu umowy; 
c) faktura/rachunek musi obowiązkowo zawierać na pierwszej stronie informację  
o następującej treści: Projekt dofinansowany ze środków EFR w ramach RPO WD 2014-2020. 
 
9. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:  
Anita Stangret – insp. ds. zamówień publicznych i pozyskiwania środków pozabudżetowych,  
tel. 76 831 62 85 wew. 45, fax 76 831 62 86, e-mail: a.stangret@gaworzyce.com.pl 
 
UWAGA:  
1. Postępowanie może zostać unieważnione bez podawania przyczyn. 
2. Złożenie dokumentacji dotyczącej niniejszego zapytania, jak też otrzymanie oferty  
od Wykonawcy, nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się 
z koniecznością zawarcia przez niego umowy. 
3. Wybranemu Wykonawcy zostanie złożone zlecenie na realizację zamówienia w oparciu  
o przeprowadzoną procedurę i jego ofertę. 
 
 
ZAŁ ĄCZNIKI:  
1. Formularz oferty – Załącznik nr 1. 
2. Księga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki 

spójności na lata 2014-2020 – Załącznik nr 2. 
3. Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie 

informacji i promocji – Załącznik nr 3. 
 
 
 
Wójt 
/-/ Jacek Szwagrzyk 
 (podpis osoby upoważnionej)  
 
 

 
 
 

Z uwagi na wartość szacunkową zamówienia, która nie przekracza 30 000 euro ustawy z dnia  
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2015 poz. 2164 z późn. zm.) nie stosuje się. 


