ZARZ ADZENIE Nr 71/2017
Wjta Gminy Gaworzyce

z dnia 27 padziernika 2017 r.

w sprawie Regulaminu pracy komisji przetargowej w mstepowaniach o udzielenie
zamowien publicznych o wartdcsci przekraczajacej rownowartosé kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamaah publicznych

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marc@018@ o samorgzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 21 Btustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwie publicznych (t.j Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) za@lza s¢, co naspuje:

8 1.
Wprowadza si Regulamin pracy komisji przetargowej w pgiwaniach o udzielenie zamaowie
publicznych o wartéci przekraczajcej rownowarté¢ kwoty okrglonej w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieublicznych (ustawa), ktory stanowi gegnik
do zaradzenia.

8§ 2.
Traci moc Zarzdzenie Nr 46/2016 Wojta Gminy Gaworzyce z dnia 28an2016 r. w sprawie
powotania statej komisji przetargowej dla udzietamamowié publicznych w Urzdzie Gminy
Gaworzyce wraz paniejszymi zmianami.

8§ 3.
Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wit
/-1 Jacek Szwagrzyk



Zalgcznik do zargdzenia Nr 71/2017
Woajta Gminy Gaworzyce
z dnia 27 padziernika 2017 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
w postepowaniach o udzielenie zamowie publicznych o wartdéci przekraczajacej rownowartosé
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamOwiex publicznych

Postanowienia ogodlne

§ 1.
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany pgalegulaminem”, okréla organizagj, sktad, tryb
pracy i zakres obowzkoéw komisji przetargowej, zwanej dalej ,.komispowotywanej do przygotowania
i przeprowadzenia albo przeprowadzenia guasivania o udzielenie zaméwienia publicznego.
2. Regulamin stosuje ¢sizarbwno do komisji powotanych na podstawie art. U$€t. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwnpeiblicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), nepdalej
Lustawg”, jak i do komisji powotanych na podstawie art.dst. 2 ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stoskjprzepisy ustawy.

4. llekra¢ w Regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiggo naley pod tym pogciem rozumié
Wéjta Gminy Gaworzyce, zwanego dalej ,Wéjtem”, &z osoly upowaniong wykonujcg czynndci
zastrzeone dla kierownika zamawigjego.

§ 2.
Komisja dziata na podstawie przepisOw ustawy i pi@v wykonawczych do ustawy oraz regulaminéw
wydanych przez Waijta.

§ 3.
1. Komisja do przygotowania i przeprowadzenia lulzeprowadzenia pogiowania o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego powotywana jest adzeniem Wojta.
2. Zargdzeniem Wojta, w zakresie przewidzianym w art. 2@#awy, powoluje si zespdt osob
do nadzoru nad realizagjidzielonego zamowienia zwany dalej ,zespotem”.
3. Zespotu nie powotuje gijezeli co najmniej dwoch cztonkéw komisjietizie nadzorowalo realizac]
udzielonego zamowienia.

Organizacja, sktad i tryb pracy komisiji

§ 4.
1. Czlonkowie komisji wykonaj powierzone im czynrfgi w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujc sk wytagcznie przepisami prawa oraz sweyiedz i doswiadczeniem.
2. Cztonkowie komisji zobowkani g zachowania w tajemnicy informacji chronionej nadgtawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegélowygmaga i zasad dotyerych ochrony
informacji niejawnych okrdonych w odebnych przepisach.

§ 5.

1. Komisja sktada siz co najmniej 3 oséb.
2. W skfad komisji wchodg

1) przewodnicgey komisiji;

2) sekretarz komisji;

3) pozostali cztonkowie komisji w liczbie ushiaviajacej jej prawidtowe dziatanie.
3. Cztonkowie komisji uczestnigav pracach komisji na rownych prawach.
4. Czynndci komisji odbywag sie w terminach wynikajcych z przygtej procedury umdiwiajace;
wybor oferty oraz zawarcie umowy w okresie gx@inia ztaonymi ofertami.



5. Pracami komisji kieruje przewodnigz komisji.

6. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensussogvania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkéw komisiji.

7. Jeeli w trakcie gtosowania decyzja nie meoby podgta ze wzgidu na rown liczbe gtosow,
rozstrzyga gtos przewodnipzego komisiji.

§ 6.
1. Czlonkowie komisji sktadgj Wojtowi pisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu okolicZeg
o0 ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
2. Gdwiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie ksimsktadaj niezwitocznie po zakmzeniu
sesji otwarcia ofert, chybae okoliczndci uzasadniage zioenie tego éwiadczenia ujawni si¢ na
wczesniejszym etapie pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego. W paziku zmiany
okoliczndgci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, czioheknisji obowhzany jest do ponownego
ztozenia gwiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1.
3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego ¢gaswania okolicznéci wymienionych w art. 17
ust. 1 ustawy, cztonek komisji obaany jest niezwtocznie wytzy¢ sie z udziatu w pogpowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego, powiadaggia tym na pimie przewodniczcego komisji oraz
Wojta, a w przypadku przewodnigzzego komisji, Wojta.
4. Czynndci w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego piedprzez osop podlegajcy
wytaczeniu po powzciu przez ni wiadomdci o okoliczndciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy powtarza sj z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czyniod faktycznych niewpltywajcych
na wynik postpowania.
5. Postanowienie ust. 4 stosuje sidpowiednio w przypadku niezienia przez czitonka komisji
oswiadczenia lub ztzenia gwiadczenia nieprawdziwego.
6. Postanowienia paragrafu stosugeaipowiednio do biegtych.

§7.
1. Komisja mae wnioskowé do Wojta o powotanie bieglego do wykonania ékmeych w toku jej prac
czynnaci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wigggi specjalnych.
2. Wniosek powinien zawietaokreslenie przedmiotu opinii, termin jej sp@dzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia biegtego, azak- o ile jest to mdiwe — wskazanie kandydatury biegtego.
3. Biegli przedstawiaj swoje opinie na pimie, a nazadanie komisji mog uczestnicz§ w jej pracach
z gtosem doradczym.

§ 8.
1. Odwotanie cztonka komisji w toku pgpbwania o udzielenie zaméwienia publicznegazennasipi¢
wytacznie z przyczyn okéonych w ustawie.
2.Ponadto Przewodnigzy komisji wnioskuje do Wajta, o odwotanie cztork@misiji w przypadku:
1) naruszenia oboyakdéw przez cztonka komisiji;
2) zaistnienia innej przeszkody unietiwiajacej jego udziat w pracach komisiji.

§09.
1. Do zada komisji naley wykonywanie w szczegd6ldoi nastpujacych czynnéci:
1) w zakresie przygotowania pepbwania o udzielenie zamowienia publicznego, kamisj
przygotowuje i przekazuje Waojtowi do zatwierdzenia:

a) opis przedmiotu zamoéwienia, kieguj s otrzymanym od pracownikOwvtasciwych dla
danego zaméwienia, opisem przedmiotu zamowienia rzggmonym  zgodnie
Zz wymogami ustawy oraz innymi przekazanymi dokuraent niezlgdnymi
do prawidtowego przygotowania pegbwania o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym
nazwg zamoéwienia,

b) wyliczenie szacunkowej waroi zamdwienia — spogdzone na podstawie catkowitego
szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy zgodnie zpmami ustawy ustalonego przez
pracownikow whaciwych dla danego zamowienia - z nafe starannécia,

C) propozycg wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego zveauzasadnieniem wyboru
wskazanego trybu,



2)

d)

specyfikacg istotnych warunkéw zaméwienia,

ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla wybranegou t pos¢powania w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego,

przygotowanie istotnych postanowi@mowy lub wzoru umowy oraz innych dokumentéw
niezkednych do prawidiowego przygotowania pgmiwania o udzielenie zamowienia
publicznego;

w zakresie przeprowadzenia pgmiwania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

a)

b)

c)

d)

n)

zamieszcza ogtoszenie o zamoOwieniu w Biuletynie @aien Publicznych albo przekazuje
je do opublikowania Urdowi Publikacji Unii Europejskiej,

zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia w Biiet Zaméwié Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Wdowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkych
informacji, informacje o niekompletnej procedurab kprostowanie,

zamieszczal/przekazuje do zamieszczenia na stroteenétowej i w miejscu publicznie
dostpnym w siedzibie zamawigjego wszystkie dokumenty (w tym ogtoszenia) i infacje
wymagane ustaavdo opublikowania w ramach pepbwania o0 udzielenie zamoéwienia
publicznego,

przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamoéwianinny sposoéb riwskazany w pkt c,
w szczegdlnéci w dzienniku lub czasofinie o zasigu ogolnopolskim — w przypadku
podjecia takiej decyzji przez Wiijta,

upublicznia ogloszenia 0 wszgiu postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w sposéb przewidziany w ustawie w przypadku prowadz posipowania w trybie innym
niz przetarg nieograniczony,

prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami wypedku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji albo dialogu,

dokonuje otwarcia ofert;

dokonuje badania i oceny ofert, wnioskbw o dopusaizz do udzialu w pogbowaniu,
wnioskébw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach ogtoszeniem, wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskédopuszczenie do udziatu w licytacii
elektronicznej w zalmosci od trybu, w jakim przeprowadzane jest gpstvanie,

sprawdza wniesione przez wykonavwabezpieczenie nalgego wykonania umowy,
wnioskuje do Wojta o wykluczenie wykonawcéw w pragigach przewidzianych ustaw
whnioskuje do Wéjta o odrzucenie ofert w przypadkpctewidzianych ustaay

przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszejatiz wnioskuje do Wojta
0 uniewanienie posgpowania,

dokonuje analizy wniesionychrodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikow
zamawiajcego rekomendagj dotyczca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi
na informac§ o podgtej niezgodnie z przepisami czyrigolub zaniechaniu czyngoi.
Zzamieszcza przewidziane ustapgtoszenia w tym o udzieleniu zaméwienia publiggne

2. Podczas ses;ji otwarcia ofert komisja wykonujszezegolnéci nastpujace czynnéci:

bezpdrednio przed otwarciem ofert podaje kwofaks zamawiajcy zamierza przeznaozy
na sfinansowanie zamoéwienia;

sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lukadiey

sprawdza termin zi@nia ofert (dati godzire);

otwiera oferty, ktére zostaty ztone w terminie;

odczytuje nazwy oraz adresy wykonawcow, azdéaknformacje dotycre ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji, warunkéairci lub inne zawarte w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty zione po terminie, zgodnie z przepisami ustawy.

1

2)
3)
4)
5)

Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§ 10.

Biorac udziat w pracackomisji, cztonkowie komisji majprawo w szczegoldei do:
1) dostpu do wszystkich dokumentéw zyganych z pracw komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i prakamisji;
3) zglaszania przewodniggemu komisji w kadym czasie uwag i probleméw dotycych



funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§11.
Do obowizkéw cztonka komisjnalezy w szczegdélneci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji pism, informacji, innydbkumentéw zwizanych z prawidtowym
przeprowadzeniem pa@gtowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) badanie i ocena ofert oraz wnioskéw sktadanych dmazviajcego w wyniku pogpowan
ogtoszonych na podstawie ustawy;

4) ztozenie dwiadczenia w zakresie oktenym w art. 17 ust. 1 ustawy.

§12.
1. Do obowizkoéw przewodnicgzcego komisji nalery w szczegdélngci:

1) organizowanie prac komisji;

2) odebranie pisemnychéwiadczeér w zakresie okrdonym w art. 17 ust. 1 ustawy zionych przez
Woéjta i cztonkéw komisji oraz wgbzenie wskazanych $wiadczéd do dokumentacji
postpowania;

3) wnioskowanie do Wdéjta o odwotanie cztonka komisktory nie zitayt oswiadczenia
0 braku zaistnienia okoliczai, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albayl@swiadczenie
0 zaistnieniu okoliczriei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albozglaieprawdziwe
oswiadczenie o braku zaistnienia okolicZoip o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, aztak
0 odwotanie cztonka komisji z innych uzasadniongolwodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do Woéjta o zawieszatdiatania komisji do czasu vggizenia
cztonka komisji lub do czasu wyjaienia sprawy;

5) podziat prac i przydzielenie cztonkom komisji;

6) informowanie Wojta o przebiegu prac komisji, w tym istotnych problemach zw#anych
Z pracami komisji;

7) przedkladanie Wajtowi projektow: specyfikacji istgth warunkOw zamowienia, pism,
w szczegoélnéci w  sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia rofe wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniesvaenia posgpowania, informacji i innych dokumentow
Zwigzanych z prawidtowym przygotowaniem i przeprowaden pos¢powania o udzielenie
zamowienia publicznego;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji gosivania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dogbu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacjigpastania.

2. Przewodnicgey reprezentuje komisjwobec osob trzecich.

§13.
Do obowizkdw sekretarza komisji nate w szczegoIngci:
1) dokumentowanie czyndoi komisji, w tym sporzdzenie protokotu pogpowania wraz
Z zahcznikami;
2) udziat w opracowywaniu téei specyfikacji istothnych warunkéw zamdwienia, pjsimformacji
i innych dokumentéw zwzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniemgpustania;
3) przestrzeganie zasady piserfziav zakresie okridonym ustaw;
4) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentpoftpowania przez czionkéw komisiji;
5) odpowiadanie za dokumentacjotyczca prowadzonego pogtowania, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentéw zimanych z pogpowaniem;
6) przygotowanie dokumentacji pgpbwania w celu:
a) udostpnienia jej wykonawcom oraz biegtym,
b) przekazania wkxiwym organom prowadzym posgpowania wyjaniajgce lub kontrole,
c) jej archiwizaciji.

8§ 14.
Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach komisji uprawnieni przewodniczcy komisji,
sekretarz komisji lub osoba upaiwmgona przez przewodnigzego komisji.



§ 15.
Do obowizkéw 0s6b zaproszonych do prac komisji pgle

1) zilozenie dwiadczér o istnieniu lub braku ustawowych okolicZed uniemaliwiajacych
im wykonywanie czynnii zwigzanych z udzialem w paggiowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego;

2) ztozenia gwiadczenia o zachowaniu w tajemnicy informacjiattionej na podstawie aghnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wafnezasad dotyccych ochrony
informacji niejawnych okrdonych w odebnych przepisach.

Postpowanie w przypadku wniesieniagrodkéw ochrony prawnej

§ 16.
1. O wniesieniu przez odwohgego srodkow ochrony prawnej, przewodnicy komisji niezwtocznie
informuje w dowolny sposéb pozostatych cztonkéwbtuje posiedzenie komisji.
2. Sekretarz komisji podejmuje stosowne czyenaelem przekazania zainteresowanym informaciji
0 wniesieniu przez odwolagegosrodkéw ochrony prawnej zgodnie z przepisami ustawy.
3. Wszystkie osoby bigce udzial w pogpowaniu po stronie zamawigego zobowjzane s,
na wezwanie przewodnigzego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnygfjagnien, niezlgdnych
dla opracowania stosownego stanowiska zamaeoégp.
4. Rozstrzygricia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i infofj@maevigzane z wykorzystaniem przez
odwotlujgcegosrodkéw ochrony prawnej podpisuje Waijt.
5. W przypadku wniesienia odwotania Wojt wyznaceimpmocnikéw na rozpraawprzed Krajovy 1zbg
Odwotawca, zapewniaic w niej udziat przedstawicielom zamawiizggo.
6. W przypadku wniesienia skargi dgds Wojt wyznacza petnomocnikéw na rozpeaprzed gdem,
zapewniaic w niej udziat przedstawicielom zamawiizggo.

Zakonczenie prac komisji

§17.
Komisja sporzdza dokumentag¢jczynngci z postpowaniana okrélonych przepisami formularzach
wraz z niezbdnymi zahcznikami, ktog przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi w formie wyrangj przez
obowizujgce przepisy.

§ 18.
W sprawach nieuregulowanych stosujesizepisy ustawy.

8§ 19.
Komisja kaczy swoj prag z chwilp wykonania ostatniej czyndoi w postpowaniu
0 udzielenie zamoOwienia publicznego, co stanowispme do zatwierdzenia protokotu pepbwania
przez Wiijta.



