ZARZADZENIE NR 89/2019
WOJTA GMINY GAWORZYCE

z dnia 28 sierpnia 2019 .

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Gaworzyce
na 2020 rok

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 869),
art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r., poz. 506,1309 ) oraz
Uchwaty Nr XXXI11/2006/2010 Rady Gminy Gaworzyce z dnia 13 wrzeénia 2010r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przy sporzadzaniu projektu uchwaty budzetowej udziat biorg:
1) Wéjt Gminy,
2) Skarbnik Gminy,
3) Sekretarz Gminy,
4) Kierownicy referatow i samodzielni pracownicy samorzadowi,
5) Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy,
6) Sottysi.
§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy opracowaé zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXXI11/2006/2010 Rady Gminy Gaworzyce z dnia 13 wrzeénia 2010r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2019r., poz. 506),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2015r., poz. 1542 ),

4) obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Gaworzyce majacymi wptyw na budzet Gminy,
5) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Gaworzyce z innymi podmiotami,

§ 3. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok opracowuje si¢ na podstawie
wskaznikow makroekonomicznych Ministerstwa Finanséw, z ktérych wynika, ze $rednioroczny wzrost cen
towar6éw i ustug cen konsumpceyjnych wyniesie 2,5 %.

§ 4. Ustalam podstawowe zatozenia jakie nalezy przyja¢ do opracowania projektu budzetu wynikajace
z nastepujacych szacunkow:

1. Kalkulacji dochodéw dokonuje sie wg nastepujacych zasad:

1. Dochody z tytulu podatkéw i optat lokalnych:

a) zaktada sig¢ na 2020r. wysoko$¢ podatkéw i optat lokalnych z zachowaniem ulg izwolnien okreslonych
w uchwatach na poziomie 2019r — wskazZnik §ciagalnosci 95%,

b) wptywy z karty podatkowej, podatek od spadkéw idarowizn oraz optate skarbowg ustala sie poprzez
podwyzszenie planowanych wplywow o wskaznik inflacji,

¢) oplaty lokalne nalezy ustali¢ na poziomie wykonania 2019r. i planowanego wskaznika wzrostu stawek.
2. Udziaty w podatkach stanowiacych dochdd panstwa:

a) podatek dochodowy od osob fizycznych do budzetu na 2020r. przyjmuje sie w wysokosci wskazanej przez
Ministerstwo Finansow,

b) podatek dochodowy od osdb prawnych ustala sie na podstawie przewidywanego wykonania za 2019r.

3. Dochody z majgtku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazéw mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2020r. oraz wykonania dochodéw za 2019r. ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych.
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4, Pozostate dochody planuje sie w wysokoéci przewidywanego wykonania w 2019r.
5. Subwencje i dotacje na 2020r. przyjmuje si¢ w wysokoSciach podanych przez wiasciwe organy.

1I. Kalkulacji wydatkow budzetowych dokonuije sie wg nastepujacych zasad:

1. Zaktada sie wzrost wydatkéw o 2,5%.
2. Bierze sie pod uwage wydatki na zadania wtasne poniesione w 2019r.

3. W odniesieniu do wynagrodzefi osobowych kwota bazowa jest miesigczna kwota wynagrodzen
osobowych wynikajaca ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31.12.2019r. pomnozona przez liczbg 12,
powigkszona o jednorazowe platnosci ( nagrody jubileuszowe, odprawy itp. ). Fundusz nagréd dla
pracownikéw samorzadowych nalezy zaplanowa¢ zgodnie z regulaminami poszczegdlnych jednostek jednak
nie wiecej niz 5%. W jednostkach o$wiatowych pula nagréd dla nauczycieli planowana jest w proporcjach
0,7% do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,3% do dyspozycji Wojta Gminy.

4, Wydatki ztytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje sig w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy zdnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym pracownikow sfery budzetowej (Dz. U. z 2018r. poz. 1872).

5.Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje sie w wysokosci okreslonej wustawie zdnia
13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz. U. z 2017r., poz. 1778 ze zm.).

6. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci jak na rok 2019.

7. Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych jednostki organizacyjne planujg zgodnie z ustawa
zdnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych ( Dz.U. z2019r, poz. 1352). Do
planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjmuje si¢ kwote prognozowanego przecigtnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej. W odniesieniu do nauczycieli, odpis planuje sig
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2018r., poz. 967 ze zm.).

8. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania do konca 2019r,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w tym roku, powigkszonego o wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug
wynikajacy z prognozy makroekonomicznej przyjetej do planowania budzetu panstwa.

9. W odniesieniu do wydatkéw inwestycyjnych w 2020 roku nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:
a) zadania ujete w wieloletniej prognozie finansowej,
b) mozliwosé¢ realizacji przewidywanego zakresu robét,
¢) zaawansowanie rob6t na koniec 2019r.

§ 5. Ustalam nastepujacy priorytet wydatkéw:

1. Zabezpieczenie $rodkow finansowych dla jednostek organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym
ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2. Zabezpieczenie érodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne,

3. Zabezpieczenie $rodkéw na wydatki biezace i inwestycje kontynuowane i ujgte w Wieloletniej Prognozie
Finansowej w limitach wydatkéw na przedsigwzigcia.

§ 6. Ustalam wzory formularzy obowigzujacych przy opracowywaniu budzetu gminy na 2019r.:
1. Plan dochoddow budzetu na 2020 rok — Zatgeznik Nr 1,
2. Plan wydatkdw budzetu na 2019 rok — Zalgeznik Nr 2,

3. Karta kalkulacji wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy oraz jednostek podlegtych (bez jednostek
o$wiatowych) na 2020 rok — Zatacznik Nr 3,

4. Karta kalkulacji wynagrodzen jednostek o§wiatowych na 2020 rok — Zatgcznik Nr 4,

5. Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania w 2020 roku - Zatgcznik Nr 5,
6. Zestawienie zadan inwestycyjnych proponowanych do wykonania w 2020 roku — Zatgcznik Nr 6,
7. Informacje do Wieloletniej Prognozy Finansowej — Zatacznik Nr 7,

8. Projekt planu wydatkéw realizowanych z udziatem srodkéw unijnych — Zataeznik Nr 8.
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9. Projekt planu finansowego samorzgdowego zaktadu budzetowego - Zatgcznik Nr 9.

10. Wykaz zadan przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych - Zatacznik Nr 10,

11. Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury na 2020 rok - Zalacznik Nr 11.
12. Projekt planu finansowego wydzielonego rachunku dochodéw na 2020 rok - Zatacznik Nr 12,

§ 7. 1. Zobowigzuje dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownikéw
referatéw, pracownikéw merytorycznych Urzedu Gminy do zlozenia materiatéw planistycznych Skarbnikowi
Gminy w terminie do 20 wrzesnia 2019roku.

2. Termin okreslony w ust.1 dotyczy réwniez sktadania wnioskéw przez sottysow.

§ 8. Na podstawie otrzymanych materiatéw informacyjnych, skalkulowanych dochodéw wiasnych budzetu
Gminy, dotacji celowych i subwencji z budzetu pafistwa — Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie
dochodéw iwydatkéw do projektu budZetu wterminie do dnia 5 listopada roku poprzedzajacego rok
budzetowy i przedktada Wojtowi Gminy.

§ 9. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 89/2019

Wojta Gminy Gaworzyce

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Plan dochodéw budzetu na 2020 rok

Nazwa jednostki: ....coovvveveirennnnnns S s N S
Dzial | Rozdzial | Paragraf Przewidywane Plan dochodow w tym :
wykonanie ogodlem dochody biezace | dochody majgtkowe
w 2019 roku na 2020 rok
Data ..... R R s

oooooooooooooooooooooooo B T P

Podpis osoby sporzadzajacej
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Zatacznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 89/2019

Waéjta Gminy Gaworzyce

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Karta kalkulacji wynagrodzen pracownikéw Urz¢du Gminy oraz jednostek podlegltych (bez jednostek
o$wiatowych) na 2020 rok

Nazwa jednostki ..c.cccvvevnrnnnnnnnn. T S Crrerieereeirsriarseerianns R——
i1 74 T SO cerrereeenes
Rozdzial .......... R — ceriesT s
Paragraf Sposdb wyliczenia Przewidywane Plan na 2020 rok
wykonanie
w 2019 roku
1. 2. 3.
Ogélem , w tym:
Wynagrodzenia wynagrodzenie zasadnicze
osobowe ) wystuga lat
pracownikéw dodatek funkeyjny
§ 4010 dodatek speqal‘ny
nagrody uznaniowe
nagrody jubileuszowe
odprawy
inne
§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
§ 4100 Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne
§ 4110 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne
§ 4120 Skladki na Fundusz Pracy
§ 4140 Whlaty na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepelnosprawnych
§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe
§ 4780 Skiadki na Fundusz Emerytur Pomostowych
Ilos¢ etatéw kalkulacyjnych na dzien 30.08.2019 1. ..c.ouvvrinirniirurnnrnrnerrnienssereranns weesae
Data ......cceunees —— Podpis ...ocvvvinvevisninnnins v
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 89/2019

Wéjta Gminy Gaworzyce

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Karta kalkulacji wynagrodzen jednostek o§wiatowych na 2020 rok

NazZwa JeAROSTKIT conconivsmmmassiivnsninsiine shunssisaiums s insvasos cassonissnisersi dsssseniivesviossvssnsson
) 7+ ;1 RN —
Rozdzial .....coovvviviniininnnninnnn
Paragraf Sposéb wyliczenia Przewidywane Plan na 2020 | wtym:
;‘ggf;?ﬂ:fu rakogatem Plan od Plan od
1.01.2020 r. 1.09.2020 r.
do do
1.08.2020 r. | 31.12.2020r.
Ogélem w tym:
Wynagrodzenia | wynagrodzenia
osobowe zasadnicze nauczyciele
pracownikéw wynagrodzenia
zasadnicze obsluga
§ 4010 wystuga lat
dodatek motywacyjny
dodatek wychowawczy
dodatek funkeyjny
nadgodziny
nagrody uznaniowe
nagrody jubileuszowe
odprawy
urlop zdrowotny
awanse
inne
§ 4040 Dodatkowe
wynagrodzenia roczne
nauczyciele
§ 4040 Dodatkowe
wynagrodzenia roczne
obstuga
§ 4110 Skladki na ubezpieczenia
spoleczne
§ 4120 Skladki na Fundusz
Pracy
§ 4170 Wynagrodzenia
bezosobowe
§4780 Skladki na Fundusz
Emerytur Pomostowych
1. Ilo$é etatéw kalkulacyjnych na dzien 1 wrzesnia 2019 roku :.......cvcivviiiianiiieinnniiiiniinnn
w tym:
nauczyciele dyplomowani .......... S e e e e
nauczyciele mianowani .........o.eeeee. T ——
nauczyciele Kontraktowl .......cocovivieniniiiiininienen,
nauczyciele stazysci ...o.ovieiviiiiiiiiniiiiiin i,
2.Tlo$¢  etatow  przewidywanych  kalkulacyjnych na  dzien 1 wrzesnia 2020 roku
Strona 1
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w tym:
nauczyciele dyplomowani .............. RS e
nauczyciele mianowani ...........

nauczyciele kontraktowi .........oooviiniinenennne.
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Zatgeznik Nr 5 do zarzgdzenia Nr 89/2019

Wiéjta Gminy Gaworzyce
z dnia 28 sierpnia 2019,

Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania w 2020 roku

Nazwa jednostki : ............. eveesereeessnrasiesettensertterresennaren eesb e e SRS R SR T
Dziat: ........ T
Rozdzial :............ ek e
Nazwa zadania Planowany termin Koszt remontu planowany na rok
rozpoczecia /zakonczenia 2020
(miesige)
1. 2, 3;
Data . T P D L E (PR T
Podpis...occvvniarinnnannns SRR
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Zalacznik Nr 9 do zarzgdzenia Nr 89/2019
Wéjta Gminy Gaworzyce
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Projekt planu finansowego samorzadowego zakladu budzetowego

Dzial ..oooviiiiiiiii
L e Ty
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO
SAMORZADOWEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO
(w zlotych)
Przewidywane Projekt na wzrost
Wyszczegélnienie wykonanie na 2020 rok 3:2
31.12.2019r. w %
1 2 3 4

I STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na poczgtek roku (a+ b + ¢ —d+e)

a/. zapasy materiatow, towaréw i inne
b/. §rodki pienigzne

c/. naleznoéci

d/. Zobowiazania

e/ . inne podaé jakie

11 PRZYCHODY OGOLEM (a+b+c) z tego:

a/. dotacje z budzetu
b/. wplywy ze sprzedazy usfug, wyrobow inne
¢/. pozostate przychody

111 RAZEM SUMA BILANSOWA (I+1I)

IV WYDATKI OGOLEM z tego:

1. Wydatki biezace, w tym:

- wynagrodzenia

- pochodne od wynagrodzen

- pozostalte wydatki biezgce

2. Wydatki majatkowe — inwestycyjne

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na koniec roku (IIT - IV)

W czgdci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielko$ci ujetych w projekcie
budzetu, w tym stawke jednostkowa przy ustalaniu dotacji przedmiotowej.
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Zatgcznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 89/2019
Wojta Gminy Gaworzyce
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Wykaz zadan przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych

Nazwa jednostKiz.....cocoeiiiviniieiiiinniininanin. R —
Dazial::icivisuiiiseerins
Rozdzial:......cccvvvvvinnnen. ceresssaneennees
Przewidywane Plan na 2020 rok
Lp. Nazwa zadania wykonanie
w 2019 roku

W czeéci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajacq wyliczenie wielkosci ujgtych w projekcie
budzetu.
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Zalgcznik Nr 11 do zarzadzenia Nr 89/2019
Woéjta Gminy Gaworzyce
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury na 2020 rok

Lp.

Wyszezegélnienie wydatkow

Przewidywane Plan
wykonanie na 31.12.2019

I.

na 2020 r.

2

3. 4.

PRZYCHODY

1. | Wplywy z prowadzonej dziatalnoéci

Dotacje z budzetu

Inne zrodta (podac jakie)

Ogélem przychody

KOSZTY

Zuzycie energii

Zuzycie gazu

Zuzycie wody

Zakup materiatow

Zakup zywnosci

Ustugi transportowe

Ustugi remontowe

Ushugi telekomunikacyjne

bt e R Rl Bl B e

Pozostate ustugi

—
=

Wynagrodzenia w tym: fundusz nagréd

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

(=
[

—
el

Ustugi bankowe

—
o

Podréze stuzbowe

—
=

Pozostate koszty

Ogoélem koszty

W czedci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenia wielkosci ujetych w projekcie

budzetu.

---------------------------
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Zalgcznik Nr 12 do Zarzadzenia Nr 89/2019
Wojta Gminy Gaworzyce
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Projekt planu finansowego wydzielonego rachunku dochodéw na 2020 rok

LIZIO o cmionsva e i A i s e o
Rozdzial .........coooviiviiiiii
(w ztotych)
Przewidywane Projekt na wzrost
Wyszezegolnienie wykonanie na 2020 rok 3:2
31.12.2019r. w %
1 2 3 4

I STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na poczatek roku (a+ b -c¢-)

a/. $rodki pieniezne
b/. naleznosci
c/. zobowigzania

11 DOCHODY OGOLEM

wg klasyfikacji budzetowe;j

111 RAZEM SUMA BILANSOWA (I+11)

IV WYDATKI OGOLEM

wg klasyfikacji budzetowej

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na koniec roku (TII - I'V)

W czedci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosei ujetych w projekcie

budzetu.
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