
ZARZĄDZENIE NR ORG.0050.21.2024 
WÓJTA GMINY GAWORZYCE 

z dnia 19 lutego 2024 r. 

zmieniające zarządzenie nr 50/2022 Wójta Gminy Gaworzyce w sprawie nadania Regulaminu 
organizacyjnego Urzędu Gminy w Gaworzycach 

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz.U. z 2023 r, 
poz.40, 572,1463,1688) zarządzam, co następuje : 

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzędu Gminy w Gaworzycach, stanowiącym załącznik do 
Zarządzenia nr 50/2022 Wójta Gminy Gaworzyce z dnia 7 czerwca 2022 r w sprawie nadania Regulaminu 
organizacyjnego Urzędu Gminy w Gaworzycach wprowadzam następujące zmiany : W rozdziale VI w § 23, 
w ust.13 : 

1) skreśla się pkt 12) 

2) dotychczasowy pkt 13) staje się pkt 12) i otrzymuje nowe brzmienie : „ pkt 12) realizacja zadań 
związanych z gospodarowaniem gminnym zasobem mieszkaniowym, w tym współdziałanie z zarządcami 
wspólnot mieszkaniowych”, 

3) dotychczasowy pkt 14) staje się pkt 13) 

1. W rozdziale VI w § 24 ust.4. otrzymuje nowe brzmienie : "4. do zadań konserwatora należy : 

1) nadzór nad pracą oraz zlecanie pracy stanowiskom robotnika gospodarczego oraz sprzątaczki, 

2) prowadzenie spraw związanych z przeglądami komunalnych lokali mieszkalnych, 

3) prowadzenie książek obiektu i niezbędnych przeglądów poszczególnych obiektów użyteczności publicznej, 
które nie zostały przekazane w trwały zarząd, 

4) wykonywanie lekkich prac remontowych i porządkowych w urzędzie oraz obiektach będących własnością 
Gminy, w tym naprawa sprzętu i wyposażenia pomieszczeń, 

5) naprawa urządzeń na placach zabaw będących własnością Gminy, 

6) nadzór nad utrzymaniem dróg gminnych i zieleni na terenie Gminy, 

7) wykonywanie innych czynności zleconych przez Wójta i/lub Z-cę Wójta i/lub Sekretarza Gminy" 

3. Zmienia się załącznik nr 1 Schemat organizacyjny podległości służbowej stanowisk pracy w Urzędzie 
Gminy w Gaworzycach, który otrzymuje brzmienie jak w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Wójt Gminy Gaworzyce 
 

Jacek Szwagrzyk 
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Załącznik nr 1  

do Regulaminu organizacyjnego  

Urzędu Gminy w Gaworzycach 

 

Zarządzenie nr ORG.0050.21.2024 

Wójta Gminy Gaworzyce z dnia 19 

lutego 2024 r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY  

PODLEGŁOŚCI SŁUŻBOWEJ STANOWISK PRACY  

W URZĘDZIE GMINY W GAWORZYCACH 

 

WÓJT GMINY 

REFERAT FINANSOWY  
SKARBNIK 

KIEROWNIK REFERATU 
 
 

SEKRETARZ GMINY ZASTĘPCA WÓJTA 

ZASTĘPCA SKARBNIKA 

STANOWISKO DS. 
KSIĘGOWOŚCI  

FINANSOWO-BUDŻETOWEJ 

STANOWISKO DS. 
KSIĘGOWOŚCI  

BUDŻETOWEJ I KASJER 

STANOWISKO DS. 
KSIĘGOWOŚCI  
BUDŻETOWEJ 

STANOWISKO DS. 
KSIĘGOWOŚCI  

FINANSOWEJ I PŁAC 

STANOWISKO DS. WYMIARU 
PODATKÓW I OPŁAT 

STANOWISKO DS. 
WINDYKACJI NALEŻNOŚCI 

FINANSOWYCH 

KIEROWNIK USC 

 
STANOWISKO DS. 

WSPÓŁPRACY LOKALNEJ I 
PROMOCJI 

 STANOWISKO DS. 
INWESTYCJI 

 

RADCA PRAWNY 

 INSPEKTOR OCHRONY 
DANYCH 

 

STANOWISKO DS. 
ORGANIZACYJNYCH 

 

STANOWISKO DS. 
OBRONNYCH I OBSŁUGI 

RADY GMINY 

 STANOWISKO DS. 
OCHRONY ŚRODOWISKA  

I DRÓG 

 STANOWISKO DS. 
EWIDENCJI LUDNOŚCI 

 STANOWISKO DS. 
UTRZYMANIA CZYSTOŚCI  
I PORZĄDKU W GMINIE 

 POMOC 
ADMINISTRACYJNA 

 KONSERWATOR 

ROBOTNIK 
GOSPODARCZY 

 
SPRZĄTACZKA 

STANOWISKO DS. 
GOSPODARKI 

NIERUCHOMOŚCIAMI 

 STANOWISKO DS. 
ZAGOSPODAROWANIA 

PRZESTRZENNEGO 

 

STANOWISKO DS. 
POZYSKIWANIA ŚRODKÓW 

POZABUDŻETOWYCH 

 

STANOWISKO DS. OBSŁUGI 
SOŁECTW 

 STANOWISKO DS. OŚWIATY 
I DZIAŁALNOŚCI 
GOSPODARCZEJ 

 INFORMATYK 

 

STANOWISKO DS. 
ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
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